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Le principe de Stillincontact 

 

www.stillincontact.com 
 
L'IUT  de Brest  utilise  le  site  de  Stillincontact pour  permettre  la  gestion  des 
stages. 
 
L’intérêt d’un tel site n’échappe à personne : 
 

• Il  vous permet de  savoir  ce que deviennent vos anciens  condisciples 
(les fiches de tous les anciens sont consultables) ; 

• Il  permet  aux  étudiants  actuellement  en  formation  d’avoir  des 
exemples de  trajectoires professionnelles  (quelle poursuite d’études, 
quel emploi) ; 

• Il  nous  permet  de  garder  le  contact  et  d’échanger  des  informations 
(carnet relationnel, soirées d’anciens, offres d’emploi, etc.) par le biais 
des lettres de diffusion et de forum de discussion. 

• Il vous permet de consulter  les  fiches de  stages effectués  les années 
précédentes  par  les  étudiants  de  1ère  et  2ème  années,  et  ainsi  de 
disposer d’adresses d’entreprises accueillant les stagiaires. 

• Il  vous  permet  d’accéder  au  carnet  d’adresses  des  différentes 
formations qui s’offrent à vous à l’issue du DUT. 

• Et  bien  plus  encore :  des  offres  d’emplois  et  de  stages  en  ligne,  un 
moteur  de  recherche,  et  de  nombreuses  autres  fonctionnalités  à 
découvrir. 

 
Nous vous suggérons donc de vous connecter rapidement au site pour mettre 
à  jour  votre Curriculum Vitae  et  remplir  votre  fiche  de  stage  dès  que  vous 
aurez trouvé une entreprise pour vous accueillir. 
 

Étapes de la procédure 
 
Les étapes de la procédure sont les suivantes : 

1. 1ère connexion avec validation du compte 
2. Renseignements de sa fiche personnelle 
3. Renseignements sur le stage 
4. Impression de la fiche de stage 
5. Transmission de la fiche de stage au responsable des stages 
6. Retour à l’étape 3 ou transmission au secrétariat  
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1ère connexion 

 
Se rendre sur le site de Stillincontact : http://www.stillincontact.com/ 
et se connecter. L’identifiant est le nom patronymique et le mot de passe est 
celui qui vous a été remis. 

 
 
Lire la charte et cliquer sur le bouton : 
« J'ai lu la charte et en accepte les termes ». 
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Il  faut, sur  l’écran suivant, compléter son  identification en sélectionnant une 
question au choix ou taper sa propre question et indiquer la réponse associée. 
Ne  pas  oublier  de  renseigner  2  fois  le  nouveau  mot  de  passe  avant  de 
« Valider ». Tant que vous n’aurez pas effectué ces modifications,  les autres 
menus ne seront pas accessibles. 

 
une  fois  validés  les  paramètres,  l'écran  suivant  permet  de  gérer  les  accès 
unifiés (les étudiants ne sont pas concernés par cette partie). Passer à l'étape 
suivante : modification de son compte. 
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Gestion de son compte 

 

Formulaire de saisie 
 
Remplir sa fiche en utilisant le menu « Mon compte – Mettre à jour mon CV » 
Les  blocs  d’information  suivants  doivent  être  impérativement  remplis : 
Données  générales,  Données  personnelles,  Coordonnées  complémentaires 
(Adresse des parents,...) 
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Les blocs d’information 
 
Il est facile de se déplacer dans  les blocs d’information en utilisant  le bouton 
de  navigation ;  flèche  haute  et  basse  à  droite  de  l’intitulé  du  bloc 
d’information. 
 

 

 
 
Les blocs d’information sont les suivants : 
Données générales :   Le  minimum  vous  concernant,  à  faire 

évoluer  en  fonction  des  changement  de 
carrière... 

Coordonnées personnelles :   l’endroit  où  vous  êtes  en  semaine  à 
l’instant T. 

Coordonnées complémentaires :   à remplir, au minimum, pendant que vous 
êtes étudiant. 

Stages :   pour permettre l’édition des conventions 
Contrats d’apprentissage :   A renseigner si vous êtes concerné 
Formation – études suivies :   le parcours scolaire, y compris à venir 
Expériences professionnelles :   vos différents jobs. 
Informations complémentaires :   si vous avez autre chose à renseigner. 
Gestion de mon compte :   pour gérer le flux informationnel. 

Visibilité de sa fiche 
 

Il  est  possible,  pour  certains  blocs 
d’information, en cliquant sur le cadenas 
de limiter la visibilité de l’information. 
 
 
 

Validation de la fiche 
 
Ne pas oublier de valider sa fiche en cliquant sur le bouton : 

 
Une  fois  validée,  la  liste des étudiants de  la promo  s’affiche permettant de 
visualiser les CV. Seul son propre CV est modifiable. 
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Gestion du stage 

 

Bloc « Stages » 
Renseigner son stage en utilisant le menu « Mon compte – Mettre à jour mon 
CV », puis descendre au bloc « Stages » et renseigner sa fiche. 
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Champs obligatoires 
 
Il est impératif de renseigner les informations suivantes : 
Type de stage :   choisir Stage de 1ère ou 2ème année suivant le cas 
Date :   renseigner  les  dates  de  stage  convenues  avec 

votre maître de stage 
Mission principale :   à effectuer pendant le stage 
Thème de stage :   sélectionner dans la liste 
Entreprise / Organisme :   en majuscule 
Adresse 1/2 :   du  lieu  de  stage.  Utiliser  aussi  Adresse  2/2  si 

nécessaire. 
Code postal :   de la ville où sera effectué le stage 
Ville :   où sera effectué le stage 
Téléphone :   de l’entreprise 
Responsable :   remplir  le  maximum  d’informations  sur  le 

responsable 
Maître de stage :   si le maître de stage est le responsable, cocher la 

case  « Idem  Responsable  dans  l'entreprise  / 
organisme »,  sinon  renseigner  le  maximum 
d’informations 

 
 

Validation de la fiche 
 
Ne pas oublier de valider sa fiche en cliquant sur le bouton : 

 
 
 

Vérification de la fiche 
 
Retourner  dans  son  CV  et  s’assurer  que  toutes  les  informations  sont 
correctement remplies. 
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Impression de la fiche 
 
 
Une  fois  la  validation  du  stage  effectuée,  il  est  possible  de  l’imprimer  en 
cliquant sur le bouton : « Fiche de Validation ». 
 

 
 
Si  des  informations  manquent,  le  PDF  généré  contiendra  un  message 
indiquant le type d’erreur rencontré. 
 

 
 
Il suffit de retourner sur la fiche et de faire la(les) modification(s) indiquée(s). 
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Validation de la fiche 
 
une fois la fiche éditée et correctement remplie, il suffit de la transmettre à la 
personne responsable des stages. 

 
Soit le responsable vous demandera d’effectuer des modifications sur la fiche, 
soit il la transmettra au secrétariat qui s’occupera alors de sa gestion. 
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